	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	                                         LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 01 – NĂM HỌC 2018 - 2019
TỪ NGÀY 3/9 ĐẾN NGÀY 7/9/2017



	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

3/9
	Nghỉ bù ngày 2/9
	Nghỉ bù ngày 2/9
	
	Ca 1: Tân

 Ca 2:Tài

	Ba

4/9
	7h30: Tập duyệt khai giảng (Đ/c Thủy lưu ý không tập duyệt phần vỗ tay, chỉ cần tập chào cờ hát QC; ĐC; Múa hát tập thể và vị trí tập trung khi tổ chức kéo co vòng chung kết)
9h20: Họp tổ công tác bán trú 


	14h: HT duyệt KH công tác tháng 9; Bài tuyên truyền khai giảng năm học mới; Bảng TH đánh giá CBGVNV tháng 8; Kiểm tra CSVC chuẩn bị cho lễ khai giảng
VP nộp bản khảo sát HT về PGD
	LĐ: Vân
GV: CBVP
	Ca 1: Phương

Ca 2: Tân

	Tư
5/9
	7h30: Tổ chức lễ khai giảng năm học mới 2018 – 2019 (CBGV chú ý hoàn thành công việc được giao trước 7h- Tuyệt đối không đến muộn)
10h: HS Học tiết 1 văn minh thanh lịch
11h: Công đoàn tổ chức giao lưu chào mừng năm học mới
	14h: HT xây dựng tiêu chí thi đua, danh hiệu thi đua năm học mới 

PHT hoàn thiện thời khóa biểu gửi về PGD


	LĐ: Trực

GV:Hương 


	 Ca 1:Tài

Ca 2: Tân

	Năm

6/9
	7h45: HĐTT: Trường học thân thiện

8h: BGH kiểm tra nề nếp, chuyên môn

10h: Sắp xếp các nhóm bán trú tại Nhà thể chất

HS súc miệng Flour; CBVP giao nhận văn bản tại PGD
	14h: BGH dự giờ tư vấn chuyên môn
BGH hoàn thiện hồ sơ CBQL đương nhiệm theo mẫu của phòng nội vụ

15h20: GVCN nộp phiếu SH hè về phòng đội


	LĐ: Vân
GV: Thủy
	Ca 1: Phương

Ca 2: Tài

	Sáu

7/9
	7h45: HĐTT: Trường học thân thiện

8h: HT duyệt chứng từ chi NSNN tháng 8,  lương tháng 9; PHT dự giờ tư vấn chuyên môn

9h: Họp giao ban tổ hành chính

11h: HT duyệt lịch công tác tuần 2
	14h: HT họp trực tuyến v/v triển khai đề án sữa học đường; PHT dự giờ tư vấn chuyên môn

17h: Tổng vệ sinh toàn trường
 
	LĐ: Trực
GV: Ngà

	Ca 1: Tân   

Ca 2: Tài



	
	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


